COLEGIO SAN JUAN GARCIA

Normas de convivencia y disciplina

AMBITO GENERAL

Son normas de ambito general aquellas que afadtaios los miembros de la
Comunidad Educativa en el desarrollo diario ddddaja en el Centro.

1. RECINTO ESCOLAR

1. El recinto del Colegio esta reservado a los alunmasriculados en el
mismo. Por, tanto, no se permitir la entrada dego@s ajenas. En caso de venir
acompafnadas por los alumnos del Colegio, éstos desaresponsables de las
actuaciones que aquellos lleven a cabo.

2. La entrada y salida del Centro se realizara exansénte por las puertas
del patio, sélo en casos de entradas o salidaBgadas en horario lectivo se podra
salir o entrar por la porteria.

3. No se permitira el acceso al interior del colegio cnonopatines, patines,
bicicletas, etc... salvo en actividades autorizadas

4. Se prohibe introducir animales en el recinto escola

5. En los laboratorios, talleres, aulas de video, @usuales... se
contemplaran las normas establecidas para dicpasies.

6. Queda prohibido el acceso al Centro de simboloftiqusd u otros que
inciten o aludan a actitudes violentas (apolog&si$tas, anarquistas, racistas,
terroristas, simbolos anticonstitucionales o antioleraticos...)

2. ASISTENCIA'Y PUNTUALIDAD |

7. Los padres o tutores legales deben justificar cadade las ausencias y
retrasosde sus hijos, por escrito, a través de la agendalagso, en su defecto,
mediante carta dirigida al tutor de su hijo. Enocae no presentarse dicha
justificacion, el tutor, jefe de estudios o direct® pondran en contacto con los
padres.

8. En el caso de un largo periodo de ausencia porreatiad del alumno
(mas de tres dias) los padres lo comunicaran poteal tutor debiendo entregar el
correspondiente certificado médico. En caso deresemtarse dicha justificacion, el
tutor, jefe de estudios o director se pondran enawbo con los padres.

9. En la primera hora de clase no se permitira la eatla al aula a los
alumnos que lleguen tarde sin la debida justificaoi sino que seran atendidos
por el profesor de guardia en el aula indicada déeto. Este profesor notificara la
incidencia en un volante de retraso, que serd ddtau@or el alumno al tutor de
clase firmado por los padres/tutores del alumno. tdtor sera el responsable de
aplicar, en su caso, la correspondiente sancion.
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10. Al finalizar el recreo los alumnos subirdn y entran puntualmente a su
clase. Los retrasos seran notificados mediante wiante y tendran la misma
sancion que los retrasos en la primera hora de elas

11. Las faltas de puntualidad de los alumnos que delshesplazarse a aulas
especificas (musica, informatica, refuerzos, materioptativas,...) se notificaran
mediante un volante y tendran la misma sancion dos retrasos en la primera
hora de clase.

3. PRESENCIA HIGIENE Y LIMPIEZA |

12. Los alumnos deberan venir al colegio con la induarén propia de un
centro docente. Ciertas prendas de vestir, usuaie®tros ambientes, no son
adecuadas para asistir a clase. La limpieza, leertegpersonal y la compostura
dignifican a la persona, hacen mas agradable ha\camcia.

13. El chandal y las prendas deportivas o de baficerdabtraerse segun el
criterio de organizacion del Centro e indicaciohptefesorado: E.F., salidas...

14. Esta prohibido masticar chicle, comer o bebemsrallas.

4. ORGANIZACION

15. Los alumnos y profesores procuraran contribuir agficente al
mantenimiento de la limpieza, cuidado y embelleemto de las instalaciones y
material del Colegio. Cualquier desperfecto o dafaierial de las instalaciones
producido por negligencia o de forma intencionagela snotivo de restauracion y
comportara la sancion correspondiente.

16. Durante las horas de clase, los alumnos no delseférdel aula. En casos
excepcionales es el profesor correspondiente aitet guien concedera permiso
para hacerloA quienes se encuentren en el pasillo o servicimsEermiso se les
notificara mediante un volante que sera devuelto @ltor firmado por los
padres/tutores.

17. Durante los recreos los alumnos no deberan perraepadas clases ni en
los pasillos.

18. Esta prohibido salir del Colegio en periodo lectivdurante los recreos sin
consentimiento del director o del tutor.

19. Los desplazamientos por los pasillos en hora deecte realizaran de
forma ordenada y en silencio para no entorpecéiabbjo de las personas que se
encuentren en otras aulas.

20. EIl profesor podra negar la entrada a los alumnes,dg forma reiterada,
no lleven el material imprescindible para seguiclése y seran atendidos en el aula
de estudio. Los padres / tutores seran informadda shcidencia.
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21. La asistencia a clase es obligatoria. El alumnofglte a clase lo justificara
ante su tutor el dia que se incorpore a ella depbéemente, con antelaciomoda
falta de asistencia, justificada o injustificada aide negativamente en el proceso
de aprendizaje y, por tanto, en la aplicacion des lariterios normales de
evaluacion y en la evaluacion continua. La superégide un maximo establecido
de faltas de asistencia en cada periodo de evatiagi materia dara lugar a la
adopcién de un sistema extraordinario de evaluacida establecer por el
departamento del area) para los correspondientasraios.

En materias de 1 hora de clase semanal seran Zafafior evaluacion.
En materias de 2 horas semanales seran 3 faltas@aluacion.
En materias de 3 horas semanales seran 4 faltas@aluacion.
En materias de 4 horas semanales seran 5 faltasg@aluacion.
En materias de 5 horas semanales seran 6 faltasgaluacion.
En ambitos cientifico y sociolinguistico seran 1dlths por evaluacion.

22. La agenda del colegio cuando asi se solicite d#igatoria presentarla. No
presentar la agenda sera motivo de sancion.

23. Los alumnos no podran tener balones en el aulagarjcon ellos en el
interior del edificio escolaEl colegio pondra balones a disposicion de cadasela
para que se puedan utilizar en el patio, habilitamdin lugar para retirarlos y
dejarlos. Cada clase se hara responsable de sueres, reponiendo los que se
pierdan o rompan.

24. En el caso de retraso o ausencia de un profesorsgm un tiempo
prudencial, el delegado de clase debe buscar afggor de guardia (en la sala de
profesores).

25. El profesor de guardia debe estar localizable enslala de profesores,
salvo cuando esté en el aula de estudio con alumeapulsados de clase, o
realizando alguna sustitucion.

26. Los alumnos expulsados del aula durante una sess@nan acomparnados
por el delegado de clase hasta la sala de profesodlende quedaran a cargo del
profesor de guardia. El profesor de la materia lgsndra actividades para realizar
durante ese tiempo

27. Después de la salida al recrebvs servicios de las plantas 12 y 22
permaneceran cerrados hasta que los alumnos hayegresado a las aulas. Seran
los profesores que cuidan recreo quienes los cieree medida que los alumnos
bajan al patio y el profesor que esté de guardispleés del recreo el encargado de
abrirlos después del regreso a las aulas.

28. Profesores y alumnos velaran por el orden del awhfinalizar cada
sesion de clase. Cuando finalice la jornada o alisal recreo, el profesor saldra
el ultimo, cuidando que los alumnos, antes de satliejen en orden el aula, y que
las luces queden apagadas y la puerta cerrada.
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5. PADRES

29. Los padres tendran derecho a recabar informacibre sg rendimiento y
actitud de sus hijos a través de los tutores. Asimoideberan acudir a las reuniones
gue se convoquen a tal efecto. El control del agmbamiento y actitud del alumno
se comunicara en el boletin de calificacion escdémpués de cada evaluacion. En
el caso de los boletines de calificacion, éstoarseevueltos al tutor debidamente
firmados por padre y/o madre.

30. Se debe facilitar la salida a los alumnos, porue lps padres han de dejar
libres las puertas.

31. Los padres no tienen permitido el acceso a lagglescepto en situaciones
extraordinarias y con consentimiento de la diratcio

32. Los padres no tienen permitido el acceso al patioGblegio durante la
jornada lectiva. La recogida de alumnos durantgotaada se realizara en la
porteria, avisando con antelacion.

6. REPRESENTACION

33. A través de sus delegados los alumnos de cada pladean dirigir
sugerencias y expresar opiniones segun el siguierden: Profesores, Tutor,
Direccion del centro y Consejo Escolar.

| 7. CONVIVENCIA |

34. No se permitira en el recinto escolar el uso de gim tipo de aparato
electrénico que interfiera la convivencia del e (teléfonos moviles, camaras
de fotos, camaras de video, discman, walkman, mpB, En caso contrario
cualquier profesor podra retirarselo al alumno.

El Centro no se hace responsable de la pérdidastesaparatos.

35. En los recreos y patios, en general, se prohibetatonazos que puedan
poner en peligro la integridad de las personas.

36. Son conductas contrarias a las normas de convevdreshos tales como
gritar, tirar papeles, correr, sentarse en pasiosscaleras, empujar, escupir,
insultar, usar balones en las aulas y pasillos...

37. La manipulacién, duplicacion, falsificacion o madifcion del boletin de
calificaciones o la agenda escolar por parte dalumno, se considera una falta
muy grave.

38. No se toleraran juegos de azar ni posesion y comsde bebidas
alcoholicas en el colegio, asi, como la introduccde cualquier otro tipo de

sustancia u objeto que pudiera ser perjudicial pdraesto de la Comunidad
Educativa.
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39. La ley vigente prohibe fumar dentro del recintooést No respetar esta
ley se considerara una falta muy grave que puealeesr sanciones economicas de
consideracion.

40. Es falta muy grave el acoso fisico o moral a langaneros, el uso de la
violencia, las agresiones, las ofensas graves yadtss que atenten gravemente
contra la intimidad y las buenas costumbres sexiale los comparieros, o demas
miembros de la Comunidad Educativa. La discrimiiiacilas vejaciones o las
humillaciones a cualquier miembro de la Comuniddddativa, ya sean por razon
de nacimiento, raza, sexo, religién, orientacioruag opinion o cualquier otra
condicion o circunstancia personal o social tamba@stituyen falta muy grave.

41. Esta terminantemente prohibido gravar video o aadiel centro. En casos
donde la grabacion forme parte de una practical@ajo escolar sera necesario pedir
una autorizacion al director, quien tras estudlacaso, y escuchando al equipo
directivo, tomara una decision. El incumplimienm akte punto es considerado una
falta muy grave.

42. La expulsion reiterada del aula por diversos matige considerara falta
grave.

43. Las faltas de respeto a miembros de la Comunidaddida asi como la
negativa a acatar instrucciones del profesoradosanciones impuestas, se
consideran faltas graves.

ADEMAS SE CONSIDERAN FALTAS MUY GRAVES:

44. Los actos graves de indisciplina, desconsideracigsultos, falta de
respeto o actitudes desafiantes cometidos haciarédssores y demas personal del
centro.

45. Los dafios graves causados intencionadamente, ospandebido, de las
instalaciones, materiales y documentos del ceatem las pertenencias de cualquier
miembro de la Comunidad Educativa.

46. La perturbacion grave del normal desarrollo daalgs/idades del centro y
en general, cualquier incumplimiento grave de @snas de conducta.



COLEGIO SAN JUAN GARCIA

ANEXO |

NORMAS DE CONVIVENCIA - CONCRECIONES PRIMARIA

nt

da

1l

174

Uniforme v' En cumplimiento de las directrices marcadas desd
Consejo Escolar del Centro les recordamos que i&rore
es obligatorio en todos los cursos de Primaria.

v’ El tutor podra llamar la atencién a aquellos alusngoe ng
vengan con la uniformidad adecuada.

v En caso de que el alumno/a persista en la indama
inadecuada informara a la Direccion del centro mtdenara
las medidas oportunas poniéndose en contacto sqralires

Entrada a clase v' Al tratarse de menores es responsabilidad de |asep

a primera hora garantizar la puntualidad de los alumnos/as altses.

v' Cuando, en un mes, se produzcan mas de tres metsa!
comunicara por escrito a los padres recordandbligawion
de ser puntuales.

v Si la situacién se repitiera el alumno/a se quedardl centrg
en horario extraescolar .

Ausencias a v/ Se deben comunicarempre por escrito ya sea por la agen

clase escolar ( 3°,4°,5° y 6°) o por una nota firmadal@®padres
10y 2°).

Recreos: v Los retrasos reiterados en las entradas de losoetendrar

entradas y la misma consideracién que los retrasos a primata h

salidas v Cada tres retrasos injustificados el alumno/a san&ionadd
con tres dias sin recreo, previa comunicacion paokses.

Teléfonos v" No se permitird el uso de ningln tipo de aparatateinico

moviles, mp3, que interfiera en la convivencia del centro. Eroca@ntrario

camaras... cualquier profesor puede retirarlo. Se devolvet@ndo a 10s
padres la 12 vez y no se devolvera hasta junié. la 2

Balones v" No se pueden traer balones al colegio .

v’ El centro pondra balones a disposicién de cade gas qus
se puedan utilizar en el patio siendo cada clesgonsable
de su pérdida o rotura.

Chicles, v No estan permitidos. Cuando el alumno no respeteriaa

caramelos, podra ser sancionado con la permanencia en eboemtr

agua... en el horario extraescolar.

aula
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Otras faltas

v' Cualquier otra conducta que atente contra las reorde
convivencia del centro ( faltas de respeto a comiesiy
personal del centro, falta de cuidado de las iasi@hes de
centro...... ) seran sancionadas de acuerdo con ny
Reglamento de Régimen Interior.

estro
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ANEXO I
PROCEDIMIENTO SANCIONADOR

EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

NORMA

FALTA

SANCION

COMPETENCIA

1-6

Leve

Amonestacion privada o publica, verbal
escrita.

Gualquier profesor

9-11

Leve

Amonestacion privada y comunicacionlutor

escrita a los padres\ la tercera reincidencia
Permanencia en el centro después de
jornada escolar.

a

12

Leve

Amonestacion privada.

Cualquier profesor

13

Leve

Amonestacién privadé&n caso de reincidenc
se considerara falta grgveon expulsion de |

laProfesor de E.
aFisica o tutor

sesion de clase y comparecencia inmedijata

ante el tutor.

14

Leve

Amonestacion privada o publica, verbal

escrita. En caso de reincidencidPermanencia
en el centro después de la jornada escQ

Gualquier profesor

15

Grave

Permanencia en el centro después del fin @Gealquier profesor

la jornada
negligencia sin premeditacion).

escolar (En casos deTutor (en caso de

expulsion)

Expulsion del centro por un plazo de tres

dias Se dar4 parte a la familia por los daffos
causados a traveés de agenda . En ambos casos se

deberan asumir los costes derivados del dete

ioro

de las instalaciones, asi como las responsabilkdade

civiles que correspondan.

16

Leve

Amonestacién privada y comunicacignCualquier profesor

escrita a los padresA la tercera reincidencia:
Permanencia en el centro después de
jornada escolar.

a

17

Leve

Amonestacion privada. En  caso
reincidencia: Permanencia en el
después de la jornada escolar.

de Cualquier profesor
centro

18

Grave

Expulsién del centro por un plazo de trebutor
dias. Se dara parte a la familia a través de agenda.

19

Leve

Amonestacion privada o publica.

Cualquier profesor

20

Grave

Expulsion de
comparecencia ante el tutor o el jefe
estudios.

la sesidn de clase gddualquier profesor

de

21

Grave

Prohibicion de participar en actividade

complementarias del centrén todo caso s
dard parte a la familia.

Adopcion de un sistema extraordinario de

Profesor, tutor o
e direccion

evaluacion si se supera el maximo de faltas
de asistencia establecido para cafa

materia.
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22

Grave

Expulsibn de la sesion de clase ¢
comparecencia inmediata ante el tutor.
Permanencia en el centro después del fir
la jornada escolar.

dbualquier profesor
Tutor

23

Leve

Amonestacion privada o publica, verbal
escrita.

Gualquier profesor

28

Leve

Amonestacion privada o publica, verbal
escrita.

Gualquier profesor

34

Leve

Retirada del aparato electronico. En |
primera ocasion se citara a los padres y
les entregara, y en la segunda ocasién

retirar4 hasta final de cursosSera el tutor
quien vele por el dispositivo hasta su devolucion
el jefe de estudios en la segunda ocasion.

aCualquier profesor
se
se

(¢}

35

Leve

Amonestacion privada o publica.

Privacion del tiempo de recreo.

Se requisara el balon implicado en la accién po
plazo de 1 semana, se sancionard con la priva
del recreo y se informara al tutor correspondie

En caso de reincidenci&€omparecencia ante ¢
tutor, y se sancionara con privacion
recreo por 2 semanas.

Cualquier profesor

ru
1cion
nte.

Bl

de

36

Leve

Amonestacion privada o publica.
Permanencia en el centro después deg
jornada escolar.

Realizacion de tareas que contribuyan 4
mejora y desarrollo de las actividades (
centro.

Realizacion de tareas dirigidas a reparar
dafio causado a las instalaciones o
material del centro o a las pertenencias
otros miembros de la Comunid;
Educativa, a las instalaciones
pertenencias de las personas
instituciones con las que se relacione
centro.

Cualquier profesor
la

la
el

el
al
de

nd

0
o]
el

37

Muy
grave

Prohibicion temporal de participar e
actividades complementarias del centro.
Expulsion del centro por un periog
superior a seis dias lectivos e inferior a
mes. Puede reducirse a una expulsion (
dias si no existen agravantes.

nTutor

id®ireccion (en casq
ude agravantes)

38

Leve a
Muy
grave

Para casos leves (cartas, juegqos,
Amonestacion privada o publica. Retirada
las catas, naipes, juegos, por un plazo d
semanas.

Para casos muy graves:

Prohibicion temporal de participar e
actividades complementarias del centro.
Expulsion del centro por un periodo superio

.1-Lualquier profesor

den la
e afnonestacion

r]Tutor / Direccion
para la expulsion

ra

tres dias e inferior a dos semanas.
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39

Muy
grave

Prohibicion temporal de participar e
actividades complementarias del centro.
Ademas en la primera ocasidixpulsion del
centro por un periodo superior a tres diag
inferior a dos semanas.

En caso de reincidencidg&xpulsion del centrq
por un periodo superior a seis dias lectivo
inferior a un mes.

NnTutor / Direccidn

b €

D
e

1°2}

40

Muy
grave

Prohibicion temporal de participar e
actividades complementarias del centro.
Expulsién del centro por un periodo superio
seis dias lectivos e inferior a un mes.
Cambio de centro.

Se incoara un expediente disciplinario si la situag
asi lo requiere. Se informara de inmediato 4
familia.

nTutor / Direcciéon

[ a

la

41

Muy
grave

Expulsibn del centro por un perioq
superior a seis dias lectivos e inferior a
mes.

Se informara inmediatamente a la familia.

Si la situacion asi lo requiere se incoara expeeli
disciplinario.

I utor / Direcciodn
un

en

42

Grave

Expulsion del centro por un plazo de 3 di
Se dara parte a la familia a través de entre
personal donde se firmar4 el parte de expulsion.

ag.utor
ista

43

Grave

Expulsiéon del centro por un plazo de 3 di
Se dard parte a la familia a través de entre
personal donde se firmara el parte de expulsion.

aJ.utor / Direccion
ista

44

Muy
grave

Expulsion del centro por
superior a seis dias lectivos e inferior a
mes.

Se dard parte a la familia a través de entre
personal donde se firmara el parte de expulsion.

un perioddirecciéon

un

ista

45

Muy
grave

Expulsion del centro por
superior a seis dias lectivos e inferior a
mes.

un perioddireccion

un

46

Muy
grave

Expulsibn del centro por
superior a seis dias lectivos e inferior a
mes.

un perioddirecciéon

un

Toda sancién que implique expulsion del centro deberd ser comuni
cuanto antes a la familia, citando a los padres a u
objeto de transmitir la situacion y firmar el impre

na entrev

cada
ista personal con

so de expulsion.

Alternativas a las sanciones de expulsion del Centr

gravedad:

o en funcién de su

Expulsion de una o varias sesiones de clase de la m  ateria

(con el profesor de guardia y tarea).
Expulsion de todas las clases (profesor de guardia u otra

aula y tareas a realizar durante todas las clases s egun
horario del dia) y sin recreo a la hora de sus comp  afieros.

10
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Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora d e las
actividades del centro o, en su caso, para reparar el dafo
causado a las instalaciones o al material del centr o0, en
horario extraescolar (limpieza de mesas, sillas, pa  tio,...). La
sancién serd puesta por el tutor y jefe de estudios Y
ratificada por el Director previo informe a los pad res/tutores.

COLEGIO SAN JUA N GARCIA
Madrid - Aluche

Octubre de 2009

11



